DOKUMENTENMANAGEMENT ARCHIVIERUNG WORKFLOW

Brillante Ideen sind organisierbar

ELOprofessional

Dokumente revisionssicher archiviert

Einer der wesentlichen Vorteile beim Einsatz der
SAP-Schnittstelle ist die komfortable Ubernahme
von SAP-Dokumenten in das ELOprofessional-
Archiv, das fir die revisionssichere Aufbewahrung
der Massendaten sorgt. Performante Zugriffs-
mechanismen stellen sicher, dass dem
Sachbearbeiter jedes Dokument im SAP-System
in Sekundenschnelle als Originalabbild wahrend
des Bearbeitungsprozesses zur Verfligung steht.
Hierbei kbnnen auch eingescannte und andere
Dokumente (z.B. Word oder Excel-Dokumente)
durch friihes oder spéteres Erfassen vorgangsbe-
zogen im SAP-Prozess mit eingebunden werden.
Beim spéten Erfassen durchldauft das Dokument
in der Regel noch in Papierform den Arbeitsprozess.
Die Verknupfung des Dokumentes mit der SAP-
Buchung erfolgt Uber einen aufgebrachten
Barcode, durch den nach der Bearbeitung eine
vollautomatische Archivierung ins ELOprofessional-
System erfolgt. Beim friihen Erfassen erfolgt das
Scannen bereits im Posteingang, so dass das
Dokument fur den gesamten Bearbeitungsprozess
das Unternehmen in digitaler Form durchlauft.
Die in ELOprofessional vorhandene Workflow-

Funktionalitdt erlaubt es, einen gezielten

Dokumentenfluss vorzunehmen.

Archive Link for SAP R/3

ELOprofessional Archivelink fir SAP R/3...

... ermdglicht eine leistungsféahige Anbindung des ELOprofessional-Systems
an das SAP R/3-System. Den SAP- sowie ELO-Kunden wird hiermit eine
Lésung bereitgestellt, die den Bruch der Wert-schépfungskette verhindert -
denn noch immer missen Dokumente in vielen Unternehmen sehr auf-
wendig manuell in Papierform bearbeitet werden, obwohl wesentliche Teile
der Geschaftsprozesse bereits in digitaler Form vorliegen. Mit der ELO®
ArchiveLink-Schnitt-stelle bietet sich nun die Mdglichkeit, eine durchgéngige
Abwicklung ohne Medienbruch zu realisieren, bei der lange Suchzeiten, auf-
wendige manuelle Bearbeitungsvorgdnge und hohe Archivkosten vermieden

werden.
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Weitergehende Moglichkeiten nutzen

Im Zuge eines gesamtheitlichen Dokumenten-
management- und Workflow-Ansatzes in allen
Bereichen der Geschaftsprozesse ist es heute
neben der Ubernahme groRer Dokumenten-
bestande auch sinnvoll, dokumentenbezogene
Indexdaten ins Archiv zu Gibernehmen. Durch die
Erweiterung der Standard-SAP-Schnittstelle bietet
hier ELOprofessional die Mdglichkeit, auch SAP-
Dokumente einzusehen, ohne dass der
Mitarbeiter Uber eine SAP-Anbindung oder SAP-
Wissen verfigen muss. Hierbei greift der
Anwender (ber den Standard-ELOprofessional-
Client auf SAP-relevante Daten zu. Dartiber hinaus
kann jeder Sachbearbeiter oder Vertriebsmitarbeiter
die Dokumente vorgangsbezogen in seiner eigenen
Mappe als logische Kopien fiihren und diese
durch eigene SAP-unabh&ngige Dokumente
beliebig erganzen. ELOprofessional ArchivelLink for
SAP R/3 bringt hierdurch zuséatzliche Flexibilitat in

der Geschéaftsprozessbearbeitung.

Archive Link for SAP R/3

Reorganisationsdaten archivieren.

Ein Merkmal intensiv genutzter SAP-Systeme ist die analog zur
Transaktionshaufigkeit entstehende Beleg- und Datenmenge. Grof3e
Datenmengen in der Datenbank fiihren jedoch zu langen Reaktionszeiten
des Systems. Uber die ELO® ArchiveLink-Schnitt-stelle fiir R/3 lassen sich alle
Belegdaten sehr einfach in das Archiv von ELOprofessional ibernehmen -
die SAP-Datenbank wird hierdurch weniger belastet und das Gesamtsystem
performanter. Ein zusétzlicher Vorteil ergibt sich bei Release-Umstellungen,
bei denen man nur die Daten im SAP-System bevorratet, welche man auch
im Online-Betrieb bendtigt. Fur einen spateren Zugriff (beispielsweise fur
Auswertungen) stehen diese Daten jederzeit zur Verflgung. Das
ELOprofessional -System verwaltet diese Daten zur Langzeitarchivierung revi-

sionssicher auf ausfallsicheren RAID- bzw. optischen Jukeboxsystemen.

Drucklistenarchivierung

In Finanzwesen, Controlling und Vertrieb werden téglich eine Fulle von
Drucklisten, Reports bzw. Auswertungen erstellt, die fir die Analyse einzelner
Geschéftsvorgange unverzichtbar sind. Uber die ELOprofessional
ArchiveLink-Schnittstelle lassen sich diese in ELOprofessional (ibernehmen.
Bei erneutem Bedarf stehen sie dem Nutzer in Sekundenschnelle tber die
integrierte Such-funktion wieder zur Verfligung - auch wenn mehrere User
gleichzeitig auf ein Dokument zugreifen. Die indexierte Reportliste ermdg-
licht dariiber hinaus das direkte Auffinden einer gewlnschten
Detailinformation. Besondere Bedeutung kommt der Drucklistenarchivierung
zu. Fir die Revisionssicherheit ist es erforderlich, die Daten im “eingefrorenen”

Zustand als Momentaufnahme im ELO-Archivsystem zu archivieren und zur

Verfuigung zu stellen.




